제 X 기 정기주주총회 소집통지서

주주님의 건승과 평안을 기원합니다.
당사 정관 제24조 및 상법 제363조에 의거하여, 주식회사 XXXX 제 X 기 정기주주총회를 아래와 같이 개최하오니 주주여러분께서는 이에 참석하여 주시기 바랍니다.
- 아 래 -
1. 일시 및 장소
· 일 시 : XXXX년 X월 X일 XX:00
· 장 소 : XX시 XX구 XX로 

[bookmark: _Hlk218996764]2. 회의 목적 사항(첨부된 별지 [20XX. X. X. 제X기 정기주주총회 안건] 참조)
 가. 보고사항
      (1) 20XX년도 영업보고
      (2) 외부회계법인의 감사보고
 나. 의결사항
[제1호 의안]- 20XX회계연도 재무제표(결손금처리계산서 포함) 승인의 건
[제2호 의안]- 20XX년도 사업계획안 승인의 건
[제3호 의안]- 20XX년도 이사 보수한도 승인의 건


3. 의결권 행사에 관한 사항
주주님께서는 주주총회에 직접 참석하여 의결권을 행사하시거나, 대리인에게 위임하여 의결권을 간접 행사하실 수 있습니다. 대리인을 통해 행사하실 경우, 첨부된 [의결권 위임장]을 작성하시어 인감증명서 2부와 함께 총회 전까지 당사로 제출해 주시기 바랍니다.

20XX년 X월 X일
주식회사 XXXX 대표이사 X X X

